INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 28, DE 29 DE AGOSTO DE 2024.

Dispde sobre diretrizes, procedimentos e periodos
para a realizacdo de matriculas — 2025 na
Educacdo Infantil, no Ensino Fundamental, na
Educacdo de Jovens e Adultos — EJA da Rede
Municipal de Ensino, e da outras providéncias.

GABINETE DO SECRETARIO
SME
SEI 6016.2024/0112788-8

Dispde sobre diretrizes, procedimentos e periodos para a realizagdo de matriculas — 2025 na
Educacéo Infantil, no Ensino Fundamental, na Educacéo de Jovens e Adultos — EJA da Rede
Municipal de Ensino, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO:
- a politica educacional de atendimento a demanda de forma continua e transparente;

- a conveniéncia de assegurar o atendimento no estabelecimento mais préximo a residéncia do
educando;

- as concepcbes do Curriculo da Cidade da Educacgdo Infantil que indicam o processo de
aprendizagem como resultado de uma construc¢é@o pessoal dos bebés e das criangas, em interacao
ativa com as outras criangas de mesma idade e de idades diferentes, com os adultos e com o0s
elementos da cultura com 0s quais entram em contato;

- a necessidade da promogéo a convivéncia das criancas de diferentes idades, garantindo o transito
entre espagos sociais, j& que as criangas efetivamente estabelecem relagBes diversas entre si,
inventam brincadeiras entre menores e maiores e se apropriam dos novos espacos;

- a acao conjunta realizada pelo Governo do Estado de Sao Paulo e pelo Municipio de Sao Paulo
no cumprimento dos artigos 208 e 211 da Constituicdo Federal mediante mutua colaboracao, para
assegurar a universaliza¢do do ensino fundamental,

- 0 Programa Matricula Antecipada/Chamada Escolar, que consiste na utilizacdo como ferramenta
0 Sistema Informatizado da SEDUC/SME na combinacdo de dados entre os Sistemas das
Secretarias Estadual e Municipal de Educacéo;

- a Constituicdo Federal/ 88, em especial, os artigos 205 a 214, com a redacéo dada pelas Emendas
Constitucionais n°® 53/06 e n° 59/09, definindo a educacao bésica obrigatoria dos 4 (quatro) aos 17
(dezessete) anos de idade;

- a Lei federal n® 9.394/96 - LDB e alteracbes posteriores, em especial, a Lei n°® 12.796/13, que
assegura a matricula das criancas na educacao basica a partir dos 4 (quatro) anos de idade;

- a Lei federal n°® 13.445/17, que institui a Lei de Migracgao;
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- a Lei municipal n® 16.271/15, que aprova o Plano Municipal de Educacéo de S&o Paulo;

- 0 Decreto municipal n°® 57.379/16, que institui, no &mbito da Secretaria Municipal de Educacéo, a
Politica Paulistana de Educacéo Especial, na Perspectiva da Educacao Inclusiva;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 3/16, que define as Diretrizes Nacionais para o atendimento escolar de
adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

- aResolucdo CNE/CEB n° 2/18, que define as diretrizes operacionais complementares para a
matricula inicial na Educacéo Infantil e no Ensino fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e
aos 6 (seis) anos de idade;

- a Resolucdo CME n° 02/18, que trata da atualizacdo/alteracdo de norma par uso de Nome Social
para travestis, mulheres transexuais e homens trans nas Unidades educacionais do sistema
Municipal de Ensino;

- a Resolucdo CME n° 01/19, que disp8e sobre o corte etario para ingresso na Educacéo Infantil/Pré
Escola e no Ensino Fundamental;

- a Resolucdo CME n° 03/19, que trata dos procedimentos para atendimento do estudante imigrante;

- a Instrucdo Normativa SME n° 16/21, que dispde sobre normas gerais do Regime Escolar dos
estudantes da Educacéao Infantil, do Ensino Fundamental e Médio, da Educag¢éo de Jovens e Adultos
e da Educacéo Profissional da Rede Municipal de Ensino, e d& outras providéncias.

- a Instru¢cdo Normativa SME n° 21/23, que amplia o horario de funcionamento dos Centros de
Educacéo Infantil da Rede Municipal de Ensino e, da outras providéncias.

- a Instrucdo Normativa SME n° 23/23, que estabelece diretrizes gerais para a realizacdo de
cadastramento, compatibilizacdo, matricula e transferéncia de Educacdo Infantil e d4 outras
providéncias;

- a Portaria SME n° 3.919/15, alterada pela Portaria SME n° 8.763/16, que dispde sobre o processo
de cadastro da demanda, compatibilizacdo, matricula e transferéncia para a Educac¢éo de Jovens e
Adultos - EJA nas Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino de Sao Paulo;

- aPortaria SME n°® 3.270/16, que atribui responsabilidades pelas informacdes lancadas nos
Sistemas de Informacdo Corporativos da Secretaria Municipal de Educacdo e, d& outras
providéncias;

- a Resolucdo SEDUC n° 55/2024, que estabelece critérios e procedimentos para a implementagéo
do Programa de Matricula Antecipada/Chamada Escolar - 2025, com vistas ao pleno atendimento a
demanda do Ensino Fundamental e Ensino Médio, na rede publica de ensino do Estado de Sao
Paulo;

RESOLVE:

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As diretrizes, os procedimentos e os periodos para matricula, rematricula e transferéncia dos
estudantes na Rede Municipal de Ensino serdo estabelecidas nesta Instru¢do Normativa,
observando-se o disposto na Instrugdo Normativa SME n° 23/2023, que estabelece diretrizes gerais
para a realizacdo de cadastramento, compatibilizagdo, matricula e transferéncia na Educacgéo
Infantil.
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Art. 2° Na Rede Municipal de Ensino sera assegurada a matricula de todo e qualquer estudante nas
classes comuns, sendo reconhecida, considerada, respeitada e valorizada a diversidade humana,
sendo vedadas quaisquer formas de discriminacéo.

§ 1° Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas cadastrados na Rede
Municipal de Ensino deverao ter a matricula assegurada com prioridade sem qualquer forma de
constrangimento, preconceito ou discriminacdo, tratando-se de direito fundamental, publico e
subjetivo.

§ 2° Os migrantes — bebés, criancas, jovens e adultos - devem ter assegurado o direito a matricula
no ensino obrigatério, na conformidade da Resolucdo CME n° 03/19.

Art. 3° Para o planejamento e a definicdo das vagas iniciais de matricula serdo observados os
procedimentos estabelecidos para cada etapa/modalidade de ensino, com posterior inclusédo no
Sistema Informatizado - EOL, de todas as vagas definidas.

Art. 4° O atendimento a demanda sera definido por endereco residencial, endereco indicativo ou
endereco opcional para a Educacéo Infantil e endereco residencial para o Ensino Fundamental,
considerando o conjunto das caracteristicas e necessidades da populacgéo local.

§ 1° Entender-se-& por endereco indicativo aquele diverso do da sua residéncia, informado pelo pai/
mae ou responsavel.

§ 2° Entender-se-& por endereco opcional aquele diverso do da residéncia ou indicativo, informado
pelo pai/mée ou responsavel, que constituira uma segunda grade para encaminhamento.

Art. 5° Para garantia do atendimento a demanda, a matricula em todas as etapas/modalidades de
ensino somente se efetivard apds a adocdo dos procedimentos de cadastramento e
compatibilizacdo automética, tanto para a Educacao Infantil, quanto para o Ensino Fundamental,
obedecendo respectivamente ao contido na Instrucdo Normativa SME n° 23/23.

Art. 6° A Coordenadoria de Gestdo e Organizacdo Educacional/Divisdo de Planejamento da
Demanda Escolar - COGED/DIDEM e a Divisao de Informac¢8es Educacionais - DIE, da Secretaria
Municipal de Educacdo — SME serdo responsaveis pelo planejamento, acompanhamento e
execucdo do Programa de Matricula Antecipada, para o ano de 2025, tendo por objetivo a
combinacdo dos dados entre os Sistemas das Secretarias Estadual e Municipal de Educacdo —
SEDUC/SME, observadas, no que couber, as disposi¢des estabelecidas na Resolu¢cdo SEDUC, no
gue concerne as responsabilidades atinentes a educacao publica municipal.

Paragrafo Unico. As Diretorias Regionais de Educagcdo - DREs constituirdo equipes de
planejamento e execucdo do Programa de Matricula Antecipada, em ambito regional.

Art. 7° A matricula na Rede Municipal de Ensino obedecera ao cronograma especifico para cada
etapa/modalidade da Educacdo Basica, na conformidade do contido no Anexo Unico, parte
integrante desta Instrucdo Normativa.

Art. 8° Na hipétese de indicacdo de Unidade Educacional preferencial ou especifica, com distancia
a partir de 1,5km, o estudante ndo fara jus ao Programa de Transporte Escolar Gratuito — TEG
considerando a opcao do pai/méae ou responsavel em concorrer a vaga da Unidade indicada.
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Art. 9° Na existéncia de vagas remanescentes no decorrer do ano letivo, a compatibilizagédo
automatica e matricula devera ser realizada de forma ininterrupta em todas as etapas/modalidades
de ensino, inclusive na Educacao de Jovens e Adultos - EJA regular, a EJA modular, o Centro
Integrado de Educacao de Jovens e Adultos - CIEJA, quando sera necessario o preenchimento da
“Ficha de Cadastro de Ensino Fundamental/EJA”.

Paragrafo dUnico. Na modalidade EJA o processo de compatibilizacdo ocorrera diariamente
observado o saldo de vagas/etapa.

Art. 10. As rematriculas deverdo ser efetivadas na perspectiva da garantia da continuidade de
atendimento aos estudantes frequentes em 2024, conforme consta no Anexo Unico desta Instrucéo
Normativa.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de atendimento na mesma Unidade Educacional, a Diretoria
Regional de Educacéo devera garantir a continuidade de estudos em Unidade Educacional préxima
ao endereco residencial ou endereco indicativo.

Art. 11. Na ocasido da rematricula, deverdo ser confirmados todos os dados necessarios para a
formalizacdo da matricula, com atualizagédo no Sistema Informatizado — EOL, a fim de viabilizar o
atendimento aos diferentes programas da SME.

Art. 12. Fica vedado, a qualquer época, o condicionamento da matricula ou rematricula ao
pagamento de taxa de contribuicdo a Associagdo Pais e Mestres ou equivalente, ou qualquer
exigéncia de ordem financeira e material, inclusive aquisicdo de uniforme, material escolar ou
carteira de identidade escolar.

Art. 13. Os casos de estudantes atendidos pelo Programa de Transporte Escolar Gratuito — TEG
deverdo ser analisados no periodo de rematricula e, na sequéncia, oferecida ao pai e/ou
responsével legal, a possibilidade de vaga mais préxima a sua residéncia quando possivel.

Il - DISPOSIGOES ESPECIFICAS

1 - EDUCACAO INFANTIL:

Art. 14. O atendimento na Educacdo Infantil, a ser realizado nos Centros de Educacéo Infantil (CEISs)
- Unidades Diretas, Indiretas e Parceiras, nos Centros Municipais de Educac¢éo Infantil (CEMEIS) e
nas Escolas Municipais de Educacado Infantil (EMEIs), ocorrera em agrupamentos formados de
acordo com as datas de nascimento e proporc¢ao adulto-crianga, de acordo com o espaco fisico do
ambiente, conforme segue:

CEls, CEMEIs e EMEIs



Agrupamento Nascimento Proporgéio Adulto/Crianca
Bercario | De 01/04/2024 a 31/12/2024 e 2025 7 bebés / 1 educador
Bercario Il De 01/04/2023 a 31/03/2024 0 bebés /1 educador

Mini Grupo | De 01/04/2022 a 31/03/2023 12 criangas / 1 educador
Mini Grupo |l De 01/04/2021 a 31/03/2022 25 criancas / 1 educador
Mini Grupo | De 01/04/2021 a 31/03/2023 18 criangas / 1 educador
Multietario

Infantil De 01/04/2019 a 31/03/2021 28 criangas / 1 educador

§ 1° Nas regides onde houver demanda e considerando a universalizacdo de atendimento para a
faixa etaria de pré-escola, respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de criancas nas
turmas de Infantil devera ser ampliado.

§ 2° Os CEls poderdo optar pela organizagdo multietdria para atendimento do Mini Grupo,
organizando as turmas de forma equilibrada com criancas das faixas etarias que compreendem Mini
Grupo |l e ll.

Art. 15. Mediante a existéncia de demanda e com o0 objetivo de assegurar a universalizacdo de
atendimento da faixa etaria de pré-escola, as Diretorias Regionais de Educacao, poderéo autorizar,
em carater excepcional, a criagdo de turmas de Infantil nos CEls em periodo integral.

Art. 16. O processo de planejamento e projecdo de vagas deverd considerar o conjunto das
caracteristicas e necessidades da populagéo local, observadas:

| - a garantia de continuidade por meio das rematriculas;

Il - a demanda cadastrada no Sistema Informatizado - EOL;
Il - as vagas existentes nas Unidades Educacionais;

IV — a capacidade fisica dos ambientes;

V - a necessidade de assegurar a matricula no equipamento adequado a faixa etaria do estudante,
de acordo com as possibilidades de cada localidade.

Art. 17. Sera obrigatéria a efetivacdo de todas as matriculas da demanda compatibilizada para as
turmas de Infantil, exceto nos processos de intencdo de transferéncia, nos termos da
universalizacdo do atendimento prevista na EC n° 59/09.

Paragrafo Unico. O registro da matricula no Sistema Informatizado - EOL ocorrera
independentemente do comparecimento do pai/méae ou responsavel legal na Unidade Educacional,
cabendo a seguir, sua convocagao para o0 atendimento do disposto no artigo 9° desta Instrugcdo
Normativa, inclusive nos casos de deslocamentos com transporte escolar, até o surgimento da vaga
proxima a sua residéncia.

Art. 18. Os CEls e os CEMElIs, nos agrupamentos de Bercario e Mini-Grupo, organizardo seu
atendimento em periodo integral de 10 (dez) horas diarias, respeitada a necessidade da
comunidade.
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§ 1° De acordo com a necessidade dos pais/responsaveis o atendimento podera ser flexibilizado
para 5 (cinco) horas, mediante solicitacdo dos interessados e analise e parecer da Supervisdo
Escolar, inclusive nas Unidades parceiras.

§ 2° Os CEIS poderao ampliar o horario de funcionamento para 12 (doze) horas diarias, visando o
atendimento a demanda e as diretrizes da politica educacional, nos termos da Instrucao Normativa
SME n° 21/23.

Art. 19. Para efetivagdo da matricula, a Diregdo da Unidade Educacional devera providenciar o
preenchimento imediato da “Ficha de Matricula”, bem como solicitar a entrega dos documentos
abaixo relacionados, respeitando o prazo estabelecido na legislacéo vigente:

| - Documento de Identidade do aluno (Certiddo de Nascimento, Registro Geral - RG ou Registro
Nacional Migratério - RNM/Protocolo de Solicitacdo de Refligio);

Il - Comprovante/declaracao de endereco no nome do pai/mae ou responsavel legal;

Il - CPF do estudante e do pai/mée ou responsavel legal ou RNM/Protocolo;

IV - Telefones para contato, preferencialmente celular, e e-mail do pai/méae ou responsavel legal;
V - Declaracdo de Vacinacgéo atualizada — DVA;

VI - Cartdo do Programa Bolsa-Familia, se for o caso;

VIl - Cartéo do Sistema Unico de Salde.

§ 1° Cabera a Unidade Educacional em até 30 dias apds a efetivacao da matricula o preenchimento
da “Ficha de Saude” e a “Ficha de Informagdes Complementares”, no caso de crianca com
deficiéncia, Transtornos Globais do Desenvolvimento-TGD.

§ 2° Na hipoétese de falta de um ou mais documentos relacionados nos incisos | a VIl deste artigo, a
matricula seréa efetivada e, os responsaveis orientados quanto a sua obten¢éo e entrega na Unidade
Educacional.

§3° Em nenhuma hipotese a efetivagédo da matricula podera ser negada por falta de documentacéo.

§ 4° As informacgdes da “Ficha de Matricula” deverao ser obrigatoriamente atualizadas no Sistema
EOL pela Unidade Educacional imediatamente apos a efetivacdo da matricula pelos responsaveis.

§ 5° Em hipétese alguma a matricula podera ser recusada pela Unidade Educacional por falta de
documentagéo.

Art. 20. Na Educacao Infantil a matricula sera cancelada quando houver solicitagdo expressa do
pai/mae ou responséavel legal, ou apds 15 (quinze) dias de faltas consecutivas, sem justificativa,
esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a familia.

§ 1° Para as criangas matriculadas no Infantil, ensino obrigatorio, o cancelamento da matricula pelos
pais/mées ou responsével e os casos de reiteradas faltas injustificadas serdo obrigatoriamente
acompanhados de:

a) orientacdo aos pais e responsaveis quanto a obrigatoriedade do ensino; e
b) comunicacdo ao Conselho Tutelar.

§ 2° Os procedimentos especificados no paragrafo anterior serdo de responsabilidade do Diretor da
Unidade Educacional.

§ 3° As situagBes descritas neste artigo deverdo ser aplicadas, inclusive, para os estudantes com
“Solicitacdo de Transferéncia”.



8§ 4° As justificativas mencionadas no paragrafo 1° deste artigo deverdo ser arquivadas no prontuario
da crianca/estudante.

Art. 21. As criancas matriculadas nas turmas de Educacdo Infantil que mudarem de endereco
residencial durante o ano letivo, diante da impossibilidade de permanéncia na Unidade de matricula
poderao solicitar transferéncia, conforme previsto no art. 30 da Instrucdo Normativa SME n° 23/23.

Art. 22. Nas hipéteses previstas nos artigos 20 e 21 desta Instrucdo Normativa, compete ao Diretor
da Unidade Educacional a utilizacdo das opgdes proprias do Sistema Informatizado - EOL para
registro da baixa de matricula, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.

2 - ENSINO FUNDAMENTAL:

Art. 23. O cadastramento e a compatibilizacdo da demanda do Ensino Fundamental Regular,
inclusive para as solicitacdes de transferéncia, obedecerdo as disposicdes e aos procedimentos
estabelecidos nesta Instru¢do Normativa, em especial, no art. 24 desta IN e ocorrerdo ao longo do
ano, mediante o preenchimento da “Ficha de Cadastro de Ensino Fundamental”’ e digitagdo no
sistema integrado da Secretaria Escolar Digital — SED.

Art. 24. As Unidades da Rede Municipal de Ensino Fundamental utilizaréo o sistema informatizado
Secretaria Escolar Digital — SED da Secretaria da Educagéo do Estado, para cadastramento dos
candidatos durante o ano de 2025, em todas as suas etapas, e manterdo os registos de dados
cadastrais, matricula e movimentagdo dos alunos atualizados no sistema préprio da Secretaria
Municipal de Educagéo — Sistema EOL.

Art. 25. As turmas de Ensino Fundamental serdo formadas conforme segue:
| - Ciclo de Alfabetizacdo: 30 (trinta) estudantes;

Il - Ciclo Interdisciplinar: 32 (trinta e dois) estudantes;

Il - Ciclo Autoral: 32 (trinta e dois) estudantes.

Paragrafo Unico. Respeitada a capacidade fisica das salas, excepcionalmente o ndimero de
estudantes nas turmas de Ensino Fundamental, podera ser ampliado de acordo com as
necessidades de atendimento a demanda de cada regiao.

Art. 26. Para ingresso no Ensino Fundamental, as criangas deveréo ter a idade minima de 6 (seis)
anos completos ou a completar até 31/03/25, nascidas no periodo de 01/04/18 a 31/03/19, conforme
disposto na Resolucdo CNE/CEB n° 1/10, ratificada na Resolucdo CNE/CEB n° 2/18 e Resolucéo
CME n° 01/19.

Art. 27. Poderdo inscrever-se para o ingresso no Ensino Fundamental em escola municipal, as
criancas que ndo frequentam a Educagéo Infantil na rede publica, com idade a partir de 6(seis) anos,
completos ou a completar até 31/03/2025.
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Paragrafo Unico. A hipotese prevista no “caput” deste artigo devera ser igualmente observada em
relagdo as criangas que nao frequentaram a Educacao Infantil.

Art. 28. Nas Unidades de Ensino Fundamental, inclusive nas turmas de Educacdo de Jovens e
Adultos - EJA, a matricula sera efetivada pelos pais ou responsaveis legais ou pelo proprio
estudante, se maior, mediante apresentacéo dos seguintes documentos:

a) Certidao de Nascimento, Registro Geral - RG ou Registro Nacional Migratério — RNM e CPF;

b) comprovante de endereco no nome do(a) pai/méae ou responsavel legal ou do préprio estudante;
¢) comprovante de escolaridade anterior, em caso de prosseguimento de estudos;

d) Telefones para contato, preferencialmente celular, e e-mail do pai/mée ou responsavel legal.

§ 1° No ato da matricula devera ser providenciado o preenchimento da “Ficha de Matricula” e, em
até 30 (trinta) dias, a “Ficha de Saude” e a “Ficha de Informagdes Complementares”, no caso de
crianca com deficiéncia, Transtornos Globais do Desenvolvimento — TGD e Altas
Habilidades/Superdotacgéao.

§ 2° Na hipdtese de falta de um ou mais documentos relacionados nos incisos deste artigo, a
matricula sera efetivada e 0s responsaveis, ou 0 proprio estudante, orientados quanto a sua
obtencao e entrega na Unidade Educacional.

§ 3° As informagdes da “Ficha de Matricula” deverdo ser obrigatoriamente atualizadas no Sistema
EOL pela Unidade Educacional, imediatamente ap6s a efetivagédo da matricula.

§ 4° Em hipétese alguma a matricula poderé ser recusada pela Unidade Educacional por falta de
documentacéo.

Art. 29. Para a efetivagdo da matricula no Ensino Fundamental deverdo ser observadas, ainda, as
seguintes situacgdes:

| - Na falta dos documentos mencionados no art. 28 desta Instrucdo Normativa, a matricula sera
efetivada e os responséveis, ou o préprio estudante, orientados quanto a sua obten¢éo e posterior
apresentacéo a Direcdo da Unidade Educacional;

Il - O estudante devera ser submetido a processo de avalia¢édo para Classificacdo no ano adequado
de escolaridade, de acordo com o subitem 4.5 da Indicacdo CME n° 04/97 e Instrucdo Normativa
SME n°® 16/21, nos casos de impossibilidade de comprovacdo documental ou auséncia de
escolaridade anterior.

Art. 30. Cabera & Unidade Educacional o registro da matricula no Sistema Informatizado - EOL
resultante do processo de compatibilizacdo automatica.

§ 1° Independentemente do comparecimento do pai/mde ou responsavel legal a Unidade
Educacional, o registro da matricula no Sistema Informatizado - EOL ocorrerd, imediatamente,
cabendo, a seguir, sua convocacdo para apresentacdo dos documentos, com excecdo para oS
resultados de compatibilizacdo das inscricbes por Intencdo de Transferéncia, que podem ser
recusados pela familia.

§ 2° A Unidade Educacional devera arquivar os documentos que comprovem a convocagao do
responsavel ou do proprio estudante para a formalizacéo da matricula durante o periodo letivo.
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Art. 31. A matricula sera cancelada, ap6s 15 (quinze) dias de faltas consecutivas, sem justificativas
e esgotadas todas as possibilidades de contato com a familia, responsaveis ou o proprio estudante.

Paréagrafo Unico. Cabera a Equipe Gestora a comunicacdo ao Conselho Tutelar, conforme prevé o
artigo 56 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, além de manter arquivados os registros de todas
as acdes praticadas para evitar a evasao escolar.

Art. 32. Na situacdo descrita no artigo anterior, compete ao Diretor da Unidade Educacional a
utilizacdo das opgdes proprias do Sistema Informatizado - EOL para registro da baixa de matricula,
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.

Art. 33. As vagas remanescentes do Ensino Fundamental Regular seréo oferecidas na rematricula,
pela Diretoria Regional de Educacéo, para acomodacéo dos estudantes matriculados em Unidades
distantes de sua residéncia, atendidos com o Transporte Escolar Municipal Gratuito - TEG.

Art. 34. Toda Unidade Educacional de Ensino Fundamental constituir-se-a em um posto de
cadastramento.

Art. 35. O cadastramento da demanda para a Educacéo de Jovens e Adultos — EJA Regular, devera
obedecer ao disposto na Portaria SME n° 3.919/15, alterada pela Portaria SME n° 8.763/16, que
dispbe sobre o processo de cadastro, a compatibilizac@o e matricula no Sistema Informatizado —
EOL.

Art. 36. Na Educacdo de Jovens e Adultos - EJA, o planejamento de classes e as Unidades
Educacionais em funcionamento serao definidos de acordo com:

| - A quantidade de estudantes a serem rematriculados;

I - A demanda cadastrada no Sistema Informatizado - EOL, observados os critérios
descritos na Portaria SME n°® 3.919/15, alterada pela Portaria SME n° 8.763/16;

Il - A necessidade da demanda local.

Art. 37. As turmas da Educacao de Jovens e Adultos — EJA serdo formadas conforme segue:
| - Etapas de Alfabetizacdo e Bésica: 30 (trinta) estudantes;
Il - Etapas Complementar e Final: 32 (trinta e dois) estudantes.

Paragrafo Unico. Respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de estudantes nas turmas
da Educacdo de Jovens e Adultos, podera ser ampliado de acordo com as necessidades de
atendimento a demanda de cada regiao.

Art. 38. Os estudantes ingressantes na Educacéo de Jovens e Adultos — EJA deverdo ter a idade
minima de 15 (quinze) anos completos no ato da matricula.

1l - DISPOSICOES FINAIS
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Art. 39. Compete as Unidades Educacionais:

| - Preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias de forma explicita sobre as
guestdes que envolvem o direito de matricula dos estudantes nas Unidades Educacionais da rede
publica, observados os critérios de exceléncia no atendimento ao cidaddo usuario dos servicos
publicos da cidade;

Il - Comunicar os procedimentos necessarios para efetivacdo da matricula ao pai/mée ou
responsavel legal, no momento do cadastramento do estudante;

Il - Optar, nos Centros de Educacéo Infantil - CEls e Centros Municipais de Educacao Infantil —
CEMEIs, ap6s andlise do conselho de CEI, quanto a organizagao multietaria das turmas de Mini
Grupo, de acordo com suas propostas pedagdgicas;

IV - Zelar pela fidedignidade e atualizacéo na coleta de informacdes e registro dos documentos, na
correcao dos dados necessarios ao cadastramento e matricula, inclusive no Sistema EOL, de modo
a evitar duplicidades ou registros incompletos, bem como possibilitar 0 envio domiciliar na
implementacédo dos programas da SME.

Art. 40. Compete as Diretorias Regionais de Educacéo - DREs:

| - Planejar, orientar e garantir todo o processo de rematricula, cadastramento e matricula nas
Unidades Educacionais que comp&em a Rede Municipal de Ensino;

Il - Orientar e acompanhar o registro das matriculas no Sistema Informatizado - EOL em decorréncia
do processo de planejamento e compatibilizacdo automatica das vagas existentes, observados os
prazos estabelecidos constantes do Anexo Unico, parte integrante desta IN;

Il - Monitorar o processo de cadastramento e efetivagdo de matriculas de Educacdo Infantil no
Sistema Informatizado - EOL, em conformidade com as disposi¢des legais vigentes;

IV - Orientar as Unidades Educacionais quanto aos corretos registros no Sistema Informatizado -
EOL para cadastro, efetivacdo das matriculas e as movimentag6es durante o ano letivo;

V - Realizar ampla divulgacao do processo de cadastramento e matricula no ambito local;

VI - Analisar os relatérios de compatibilizacdo automatica da demanda do Ensino Fundamental
cadastrada na SED/SEE, para fins de matricula em uma das escolas da Rede Publica Municipal ou
Estadual;

VII - Analisar e validar os relatérios de compatibilizacdo da demanda cadastrada para Educacéo
Infantil, observados os critérios estabelecidos na Instru¢do Normativa SME n° 23/2023, referente ao
cadastramento;

VIl - Acompanhar e assegurar o atendimento a totalidade da demanda da Educacéo Infantil para a
faixa etéria de 0 (zero) e 3 (trés) anos e 4 e 5 anos, durante todo o ano letivo;

IX - Acompanhar e assegurar o atendimento dos candidatos sem vaga publica no Ensino
Fundamental, durante todo o ano letivo;

X - Garantir a efetivac@o das matriculas no Sistema Informatizado — EOL para todos os candidatos
da Educacéo Infantil, apds processo de compatibilizagdo, observada a faixa etaria descrita art. 14
desta Instrucdo Normativa; e

Xl - Orientar os Centros de Educacgéo Infantil — CEls e Centros Municipais de Educacéo Infantil —
CEMEIs quanto a possibilidade de opcao sobre a organizacéo das turmas de Mini Grupo Multietaria,
de acordo com suas propostas pedagdgicas;



Xll - Construir um plano de ag¢fes formativas para seus territérios em parceria com a
SME/COPEDI/DIEI, a fim de promover a efetiva organizagdo do trabalho pedagdégico na perspectiva
dos agrupamentos multietarios da Educacéao Infantil.

Art. 41. Excepcionalmente, visando a acomodacao da demanda e aos principios pedagdgicos, as
Unidades Educacionais de Educacao Infantil poderdo propor outras formas de organizacdo de
turmas e faixas etérias, mediante a autorizagdo da DRE e da SME.

Art. 42. As Escolas Municipais de Educacdo Bilingue para Surdos - EMEBSs, os Centros de
Educacédo Infantil Indigenas - CElls, os Centros Integrados de Educacé@o de Jovens e Adultos -
CIEJAs e as turmas organizadas na modalidade EJA Modular, respeitadas as caracteristicas
préprias do seu atendimento, obedecerdo as disposi¢cdes contidas nesta Instrucdo Normativa e
cumprirdo, no que couber, o cronograma estabelecido no Anexo Unico.

Art. 43. Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pelas Diretorias Regionais de
Educacéo, ouvida a Secretaria Municipal de Educagéo, se necessario.

Art. 44. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada, em especial,
a Instrucdo Normativa SME n° 26, de 2023.

ANEXO UNICO DA INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 28, DE 29 DE AGOSTO DE 2024.

EDUCACAO INFANTIL — CEl/ EMEI / CEMEI



DATA/PERIODO

PROCEDIMENTO

Até 06/09/2024

Planejamento DRE e digitacdo das turmas de Educacdo
Infantil — CEI Direto, EMEI & CEMEI no Sistema EOL

Até 18/10/2024

Planejamento DRE e digitacdo das turmas de educacdo
Infantil das Unidades Indiretas e Parceiras no Sisterma EOL

De 21 a 25/10/2024

Inscricdo na Continuidade das criangas da Educacdo Infantil,
candidatos & rematricula em continuidade em outras
Unidades Educacionais.

De 21 a 25/10/2024

Rematricula e digitacdo no Sistema EOL na garantia de
permanéncia das criancas das Unidades Diretas frequentes
em 2024, exceto as definidas para garantia da continuidade e
para ingresso no Ensino Fundamental

Até 28/10/2024

Constituicdo de grades pelo Sistema EOL para criancas
definidas para continuidade

29/10/2024

Compatibilizacdo das criancas em continuidade

De 30/10 a 08/11/2024

Analise e realocacdo das criancas em continuidade pelas
DRES — rematricula das criancas ndo atendidas nas
transferéncias

A partir de 18/11/2024

Divulgacdo e efetivacdo das matriculas das criancas em
continuidade

02/12/2024

Suspensdo dos cadastros para 2024

Até 04/12/2024

Constituicdo de grades pelo Sisterma EOL para os cadastros de
demanda de Educacdo Infantil

05/12/2024

Compatibilizacdo de cadastros

05 a 10/12/2024

Analise e realocacdo dos cadastros compatibilizados pelas
DREs.

A partir de 11/12/2024

Divulgacdo e efetivacdo das matriculas dos cadastros

compatibilizados

A partir de 12/12/2024

Compatibilizacdo didria de cadastros

Até 17/01/2025

Prazo final para a conclusdo das turmas de 2024 no Sistema
EOL

Il — ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO — EMEF/EMEFM/EMEBS/CIEJA




DATA/PERIODO

PROCEDIMENTO

Até 06/09/2024

Plangjamento DRE e digitacdo das turmas no Sistema
Informatizado EOL

De 09 a 20/09/2024

Compatibilizacdo dos candidatos 12 ano do Ensino

Fundamental

De 29/10 a 08/11/2024

Rematricula no Sistema EOL na garantia de permanéncia dos
estudantes frequentes em 2024

20/12/2024

Prazo final para digitacdo do Parecer Conclusivo no Sistema
EOL

17/01/2025

Prazo final para a conclusdo das turmas de 2024 no Sistema
EOL

Il - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

DATA/PERIODO

PROCEDIMENTO

Até 06/09/2024

Planejamento DRE e digitacdo das turmas no Sistema EOL

De 14 a 22/11/2024

Rematricula no Sisterma EOL na garantia de permanéncia dos
estudantes frequentes em 2024

19/11/2024 Prazo final cadastro para 2024

21/11/2024 Ultima compatibilizaciio para vaga 2024

27/11/2024 Cadastramento para candidatos 2025

02/12/2024 Compatibilizacdo automatica da demanda e efetivacdo das

matriculas no Sistema EOL

Até 20/12/2024

Prazo final para digitacdo do Parecer Conclusivo no Sistema
EOL

17/01/2025

Prazo final para a conclusdo das turmas de 2024 no Sistema
ECL

Documento original assinado:109547814
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